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《仕訳入力》

1ページ

仕訳入力画面



《仕訳伝票Ａ５×２》

２ページ

仕訳伝票Ａ５

あいう町社会福祉協議会

○○様

あいう町社会福祉協議会



《伺い伝票２種》

３ページ



《画面表示・印刷設定／帳票サンプル》

① ③ ⑤
② ④ ⑥

①
②
③
④
⑤
⑥
⑦
⑧

４ページ

■プレビュー ■印刷　■ファイル出力
⑨

印刷ページ／枚数の設定
出力様式の設定

経理区分

科目区分の設定

各チェックマーク

用紙の設定

集計印刷設定

集計表選択

集計期間

支所の設定

日付期間選択
経理区分選択 科目選択 各チェックマーク

帳票出力／画面表示のパターン
画面集計表示

集計表選択 支所選択

■当初予算
■補正予算
■流用予算

■試算表
■元帳
■経理状況表

■決算書
■財産目録
■経理状況表
■経理区分内
訳書

■日記帳
■その他各帳
票

■全ての集計表示画面の前段階で
上記設定画面が用意されています。

①

②

③

④

⑤

⑥

④

①

②

③

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

■当初予算
■補正予算
■流用予算

■試算表
■元帳
■経理状況表

■決算書
■財産目録
■経理状況表
■経理区分内訳
書

■日記帳
■その他各帳
票

■
全
て
の
集
計
表
示
画
面
の
前
段
階
で
左
記
印
刷
設
定
画
面
が
用
意
さ
れ
て
い
ま
す

。



《画面表示・印刷設定／帳票サンプル》

５ページ

指定経理区分

あいう町社会福祉協議会

山田　大二郎様



《総勘元帳／設定・画面表示》

① ③ ⑤
② ④ ⑥ ６ページ

日付期間選択
各チェックマーク

集計表選択
経理区分選択

支所選択
科目選択

⑥

⑤

④
③

②

①

指定経理区分

山田　大二郎様



《帳票サンプル》

指定経理区分

山田　大二郎様

あいう町社会福祉協議会

７ページ



《帳票サンプル》

当初予算書Ａ３縦／指定経理区分

指定経理区分

あいう町社会福祉協議会

８ページ



《帳票サンプル》

指定経理区分

あいう町社会福祉協議会

９ページ



《帳票サンプル》
当初予算内訳書（全経理区分Ｂ４横）１

全経理区分総括１頁目
単位（円）

あいう町社会福祉協議会

10ページ

小　計



《帳票サンプル》
当初予算内訳書（全経理区分Ｂ４横）２

全経理区分総括2頁目
単位（円）

あいう町社会福祉協議会

11ページ



《帳票サンプル》

補正予算書Ａ４縦

指定経理区分

12ページ



《帳票サンプル》

流用予算書（一覧表形式）
指定経理区分

13ページ



《帳票サンプル》

流用予算書（伝票形式）

14ページ



《帳票サンプル》

予算状況表

指定経理区分

15ページ



《帳票サンプル》

指定経理区分

【経常活動による収支】

AA市社会福祉協議会

16ページ



《帳票サンプル》

指定経理区分

【事業活動収支の部】

AA市社会福祉協議会

17ページ



《帳票サンプル》

【資産の部】

【固定資産】

【負債の部】

【純資産の部】

指定経理区分

AA 市社会福祉協議会
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《帳票サンプル》

【事業活動収支の部】

ＡＡ市社会福祉協議会

指定経理区分

19ページ



《帳票サンプル》

事業活動収支の部

指定経理区分

20ページ



《帳票サンプル》

事業活動収支の部

指定経理区分

21ページ



《帳票サンプル》

指定経理区分
1ページ目

貸借決算書Ａ３縦／１頁目

【負債の部】

【資産の部】

固定資産

○○更生施設

○○更生施設預り

○○預金積立金

22ページ



《帳票サンプル》

指定経理区分
貸借決算書Ａ３縦／２頁目

【純資産の部】

○○預金積立金

23ページ



《帳票サンプル》

全経理区分総括

24ページ



《帳票サンプル》

全経理区分総括

25ページ



《帳票サンプル》

全経理区分総括

26ページ



《帳票サンプル》

全支所総括表

ＢＢ支所法人本部 ＡＡ支所

27ページ



《帳票サンプル》

全支所総括表

法人本部 ＡＡ支所 ＢＢ支所

28ページ



《帳票サンプル》

全支所総括表

埼玉りそな○○支

福祉金庫貸付

預り金勘定

ふれあい広場

ﾎｰﾑﾍﾙﾌﾟｻｰﾋﾞ

○○銀行△△支店

福祉更生施設ＸＸ

××預り

法人本部 ＡＡ支所 ＢＢ支所

29ページ



《帳票サンプル》

AA市社会福祉協議会

財産目録／Ａ４縦・1頁目

30ページ



《帳票サンプル》

AA市社会福祉協議会

財産目録／Ａ４縦・２頁目

31ページ



《帳票サンプル》

ＡＡ市社会福祉協議会 平成１６年度　一般会計
指定経理区分

50
人件費支出

平成１６年度決算書

32ページ



概　　略

◆

①

②

③

本伝票入力画面も「予算残」「貸借残高」を表示します（印字は伺い伝票、仕訳伝票に表示）。

◆

◆

◆

◆

◆

◆

メイプル会計の仕訳伝票入力について

単一仕訳で、資金収支科目は予算残高、貸借科目は現在残高を表示します。

科目は単一仕訳ですが複数経理区分の伝票を１回で３０区分まで入力できます。

経理区分指定 の複合仕訳入力が可能ですが、摘要欄は１行です。この画面で１回に７枚
分の伝票入力が可能です。

メイプル会計は次の３種類の伝票を用意しています。
尚、これらは全て「伺い伝票」「仕訳伝票」があります。

単一仕訳入力

尚、本伝票入力画面も「予算残」「貸借残高」を表示、印字（伺い伝票、仕訳伝票の場合）し
ます。

設定は１科目、複数経理区分で「％」を振り分けます。尚、振り分け比率が規定できない場合、仮の
比率を設定します。

一度に７枚発行するのがわずらわしい場合、「按分仕訳伝票」を発行すればＡ４サイズ用紙１枚です
みます（Ｐ３９～４０頁参照）。

按分仕訳入力（３４～４０頁参照）

振替仕訳入力（４１頁参照）

ここでは②の按分仕訳入力を中心にご紹介します。

按分振替は自動仕訳（仕訳パターン登録）と同じようにあらかじめパターンの設定が第１です。

「仕訳入力」時、比率を金額に変更し、手入力することも可能です。

支所が異なる場合、按分入力はできません（仕訳伝票のロック機能）。

仮に、７経理区分の按分設定を行った場合、仕訳伝票は７枚作成されます。

33ページ



《按分仕訳伝票入力》

次頁へ

34ページ



《按分仕訳伝票入力》

◆按分登録も「自動仕訳（仕訳パターン）」と同様あらかじめ設定する。

按分パターン追加ボタン

経理区分 按分比率（金額手入力時は仕訳入力時）会計領域

◆既に登録済みの按分パターン

◆「伺い」「仕訳」どちらかで入力

35ページ



《按分仕訳伝票入力・出力》

◆按分明細設定画面（30経理区分まで設定可）

◆借方、貸方入力

◆摘要（5行）、金額入力欄

◆按分パターン選択

◆設定自動表示

◆この欄に金額を入力することにより「合計金額」を按分しま
す。

36ページ



《按分仕訳伝票入力・出力》

借方科目設定 貸方科目設定

◆入力済み画面
水道光熱費を
1～5までの経理区分へ
複合入力。

按分

37ページ



《按分仕訳伝票入力・出力》

◆仕訳伝票の確認
前頁の説明から按分仕訳は5箇所の
経理区分に作成しましたので
仕訳伝票の枚数は5枚です。
◆仕訳伝票のほかに1ﾍﾟｰｼﾞで5枚分
の明細を表現できる伝票も用意してい
ます（按分仕訳伝票）。

◆仕訳は5枚
◆按分仕訳はA4 1枚明細型

◆用紙サイズの設定

◆ここを押すとプリンタプロパティの設定ができる

按分仕訳伝票プレビュー

38ページ



《按分仕訳伝票例》

仕訳伝票見本（１／５）

按分伝票（明細型）

39ページ



《按分仕訳伝票例》

按分伝票詳細型

40ページ



振替伝票入力画面

300,000

260,000

2,650000

2,610,000

500,000

465,000

2,610,000

2,575,000

2,575,000

2,549,00002     　　企画・広報・調査事業

73　経理区分間繰入金支出

0

-26,000

在宅介護支援事業

1200

■ここを押すと残りの４行分を表示

在宅介護支援事業

■経理区分は１区分指定

■この伝票（振替仕訳）は指定経理区分に対する「複数科目」の仕訳入力が可能で、スクロールボタン
を押すと１画面最大７枚分の入力が可能です。
■予算残及び貸借残高を明細単位で表示及び印字します。

こ
こ
に
予
算
残
・
貸
借
残
高
を
表
示
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■期中に購入した固定資産について

・「期首残高（期首帳簿価格）」は「０」でセットする。

期中の減価償却額は取得日以前の日数を除外して計算します。

■期中に除却した固定資産について

・除却した日付のみ入力してください。

年次繰越処理を行うことにより管理対象から除外します。

■国庫補助金の取崩について。

・「固定資産管理」上の国庫補助金の年間取崩額は自動集計します。但し、取崩額の仕訳伝票は別途入力の

必要があります。

■減価償却処理について

・「固定資産管理」減価償却処理を行います。

仕訳伝票の償却パターンは①1資産1仕訳　②固定資産科目単位で1仕訳の２パターンが選択できます。

②を選択した場合「伝票枚数」が減少します。

■年次繰越後

・年度の終了時に「減価償却処理」を実行し、年次繰越処理を行いますと次年度から「期首残」及び

　「固定資産管理」の期首残は自動計算されます。

■その他

資産償却の計算方法は上図のように選択できますが通常は「定額法償却率」で計算します。

メイプル会計固定資産管理システムについて

42ページ



資産マスタの登録

《資産登録画面１》

修正の場合「参照」から呼出

新規の場合「Enter」で自動附番

■固定資産の並び順を設定■固定資産の種別を設定

43ページ



資産マスタの登録

1 支所名 14 数量

2 管理番号 15 単位

3 除却ﾎﾞﾀﾝ 16 償却区分

4 削除 17 仕訳科目

5 按分設定 18 今期使用月

6 按分ﾊﾟﾀｰﾝ

7 備考欄

8 経理区分 20 償却率

9 資産名称 残存率

償却限度率

残存額

11 取得価格 償却限度額
12 取得日
13 購入区分

■「期首帳簿価格」は前年末の帳簿価格で「年次繰越」によって自動セットされます。

■期中に購入した資産は23-①に示されている「期首帳簿価格」は「０」になります。

■上記説明表の の部分が手入力部で他は全て自動計算となります。

■23に示されている「取得金額」中の②今期減価償却額は期末に伝票を作成するときの金額で、既に償却が終了している場合、この値は「０」、償
却中の資産のみ金額が表示されます。

《資産登録画面２》

10 資産区分 資産区分／1.固定資産2.備品など設定（ﾍﾙﾌﾟﾎﾞﾀﾝあり）

《機能説明》
数量入力

単位入力

償却の計算方法を設定します。殆どは定額法償却率。

①期首帳簿価格②今期減価償却額③減価償却累計
額④期末帳簿価格　を自動表示

取得金額23
当年度の集計表を表示購入日

1.新規購入　2.中古購入　など入力

購入金額入力

自動表示／会計領域「支所の設定に準拠」

あらかじめ登録している按分ﾊﾟﾀｰﾝを参照

摘要入力

経理区分CD入力（名称は自動表示）

資産の管理番号、「Enter」ｷｰで自動附番します。

除却対象の資産に「除却日」入力

不要な資産を削除

按分の有無を設定

仕訳伝票の科目ｺｰﾄﾞを設定→名称自動表示。

耐用年数

自動セット（耐用年数入力時、自動セット）

ｶﾞｲﾀﾞﾝｽなどを参照し、入力して下さい（耐用年数参
照ﾎﾞﾀﾝあり）。

19

当年度の使用月数を取得日を参照して自動設定

資産名称入力

22
取得価格の10%→自動表示

手入力／通常は10%
21

手入力／通常は10%

所得価格の10%→自動表示

１ ２
３ ４

６５
７

９

８

10

11 12

14 15

16

17

18

19

20

13

21 22

23

■過去のものを「新規」登録する場合、期首残高はこのボタンを押すことにより自動計算します。
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減価償却処理と仕訳伝票の作成

《減価償却処理》

ここをクリック

■集計結果画面表示
■この画面で確認後、正しければOKﾎﾞﾀﾝをクリック
■償却分の仕訳伝票を自動作成します。
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減価償却処理と仕訳伝票の作成

■前頁の処理で仕訳伝票は自動的に作成されます。下図以降はその確認手順を示したものです。
《仕訳伝票》

■次頁へつづく

■仕訳入力画面

■伝票検索画面に切替

■「科目ｺｰﾄﾞ／5901減価償却をセット
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減価償却処理と仕訳伝票の作成

■ 上図の場合、減価償却処理で１資産１仕訳で設定しましたので、減価償却中の固定資産分伝票が作成されます。

■ その他に、資産の科目単位で集計→１仕訳で作成することも可能です。

■ 減価償却は１会計期１回の処理になります。したがって、３月３１日付け「決算仕訳」で処理を行うケースが多いです。

（資金、事業、貸借各計算書は「決算仕訳」を除外して集計する機能があり、①決算仕訳を含めない集計②決算仕訳を含めた集計

のいづれのパターンにも対応できるよう処理することができます）

■検索結果表示

■この伝票を選択

■伝票表示
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仕訳伝票／固定資産台帳の発行

■

《仕訳伝票》

《固定資産台帳》

固定資産管理サブシステムでは「仕訳伝票」の他、固定資産台帳、固定資産増減明細表、固定資産集計表、物品台帳など
を用意しております

見本
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